Skladno z 31. a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (ZOsn, Uradni list RS, $t. 81/2006 — uradno precisceno
besedilo in 102/2007) in 28. Clenom Odloka o ustanovitvi vzgojno-izobraZevalnega zavoda Osnovne Sole
dr. Vita Kraigherja (Uradni list RS, §t. 38/2008) je ravnatelj Sole 3. 1. 2023

HISNI RED OSNOVNE SOLE DR. VITA KRAIGHERJA

1 SPLOSNE DOLOCBE

Hidni red podrobneje dologa Solski prostor in pravila delovanja Osnovne Sole dr. Vita Kraigherja (v
nadaljevanju: Sola} v Solski zgradbi in njeni okolici, in sicer; obmocCje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski
prostor, poslovni ¢as in uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za
zagotavljanje vamosti, vzdrzevanije reda in Cistode ter druga pomembna dologila, ki zagotavljajo varno in
nemoteno poslovanje Sole ter obvestenost u¢encev, starSev in SirSega okolja.

1.1 U€enci in delavci Sole ter zunaniji obiskovaici so dolzni prispevati k:
— uresniCevanju ciliev in programov Sole,

~ varnosti udeleZzencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,

— preprecevanju Skode.

Dologila hisnega reda morajo spostovati vsi zaposleni, udenci in drugi udeleZenci vzgoje in izobraZevanja.

1.2 Doloéila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje utencev, upostevanje navodil uciteljev in

spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih $ola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni,
tehnidki, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,

- naprireditvah in predstavah, ki se jih uCenci udelezujejo v organizaciji Sole ter

~ na poti od in do Solskega aviobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole
Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko potekajo uéno-vzgojni proces in druge organizirane
dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda
Uperaba hisnega reda velja za ves Solski prostor, vse poviSine in zgradbe.
2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal $oli v upravijanje ali pa samo v
uporabo, ki jih Sola vzdrzuje in skrbi zanje kot dober gospodar.

2.1 Obmotje Solskega prostora
V Solski prostor Osnovne 3ole dr. Vita Kraigherja spadajo celotna Solska zgradba ter zunanje povrsine
pred zgradbo in za njo (3olsko dvorisce, zelenice, otrosko igriste}.



Dejavnost Sole se skladno z ustanovitvenim aktom izvaja v Solski zgradbi Osnovne Sole dr. Vita
Kraighetja, Trg 9. maja 1, Ljubljana. Del dejavnosti se izvaja tudi v veCnamenski dvorani Sportnega centra
Triglav na Vodovodni ulici 25. Sola uporablja tudi Sportna igris¢a v parku pred zgradbo in za njo.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole
Poslovni &as Sole je v &asu pouka od ponedelika do petka od 6.25 do 16.45. Enak je tudi ob sobotah, e
je v Solskem koledarju doloeno, da takrat poteka pouk.

Ravnatelj lahko v iziemnih okoli§Cinah (vi§ja sila, prireditve ...) odredi, da Sola zaCasno posiuje tudi v
soboto, nedeljo, na drZavni praznik ali na drug z zakonom doloCen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure Sole tajnistva so vsak dan od 7.30 do 8.30 ter od 12..00 de 14.00 ure. Uradne ure svetovalne
sluzbe so od 8.00 do 14.00 ure oz. po predhodnem dogovoru. Govorilne ure uditeljev so dolocene s
Solskim urnikom in so objaviiene na spletni strani 3ole ter so lahko tudi zunaj uradnih ur.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene na spletni strani Sole.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:

- vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti utencev sole,

-~ drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev, na podlagi sklenjene
pogodbe,

- dejavnosti, ki jih s sklepom dologi ustanovitel],

- oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politicnih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.
¢} Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoliena. izjemoma lahko minister na prediog ravnatelja v
prostorih $ole zunaj pouka ali zunaj ¢asa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije, ¢e v

lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primemih prostorov.

4.2 Dostop v Solske prostore
Sola ima pet vhodov.

Glavni vhod z ulice s ploSéadi {predmetna stopnja) je namenjen zaposlenim, uencem od 6. do 9.
razreda, dobaviteljem in obiskovaicem.

Vhod s plos€adi (razredna stopnja) je namenjen ucencem od 1. do 5. razreda in zaposlenim.
Vhod v solo pri telovadnici je namenjen uporabnikom in najemnikom Solskih prostorov.

Vhod v $olo pri kuhinji lahko uporabljajo le zaposleni delavci kuhinje.



Med poukom so vsa vhodna vrata zaklenjena. Pri glavnem vhodu (predmetna stopnja) je namedgen
zvonec, vhodna vrata odklepa $olskifa informator/ka.

a) Prihajanje uéencev v $oio

Uéenci morajo prihajati v Solo pravofasno.

Ucenci, ki so vkijueni v jutranje varstvo, prihajajo v 3olo med je od 6.25 do 7.50 uro skozi vhod s plos¢adi
(razredna stopnja). U¢enci, ki imaio preduro, vstopajo v Solo med 7.15 in 7.25 uri skozi isti vhod.

Ostali u€enci vstopajo v Solo med 8.10 in 8.20 uro, udenci od 1. do 5. razreda skozi vhod s ploscadi na

razredni stopniji, uéenci od 6. do 9. razreda pa skozi vhod s plos&adi na predmetni stopnji.
Vhodi v Selo so med 7.50 in 8.10 uro zaklenjeni.

Na poti v Solo in iz nje uéenci upostevajo pravila prometne varnosti. U¢ence 1. razreda v $olo in iz nje
obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki s0 jo za to pooblastili stari in o tem pisno obvestili Solo.

Ob prihodu v Solo se uéenci v garderobi precbujejo v copate in odloZijo oblacifa.
Vstop v Solske prostore (tudi v garderobo} z rolerji, skiroji ali kotalkami je prepovedan.

b) Odpiranje ucilnic
Ugenci morajo poCakati uCitelja pred zaéetkom 3Solske ure pred ucilnico, v kateri bo potekal vzgojno-
izobrazevalni proces. Ugilnice odpirajo uditeli.

¢) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadniji uri pouka oz. konéanih drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov.
Zadrzevanje v 3olskih prostorih ali v garderobah po kontanem pouku ali drugih vzgojno-izobraZevalnih
dejavnostih ni dovolieno.

Ucenci, ki so vkljugeni v oddelke podaljSanega bivanja, odhajajo domov ob urah, ki so jih navedli starSi;
izbirajo lahko le med urami, ki jih dologi vodstvo Sole in so v skladu s kurikulum podalj3anega bivanja in
vzgojno-izobrazevalnim procesom v podaliSanem bivanju.

Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovolieno le uéencem, vkijuéenim v organizirano varstvo,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih v 3oli dogovorjenih dejavnostih.

Ucenci fahko zapustijo Solski prostor samo iz opraviéenih razlogov in v dogovoru s starsi ali skrbniki.

V primeru, da ima ucenec v $oli zdravstvene teZave (vrogina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
mora razrednik, uCitelj ali drug strokovni delavec, ki ima uenca pri pouku, o stanju uCenca obvestiti
(Solsko svetovalno sluzbo, tajniStvo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, s katerimi se dogovori o ¢asu in
nacinu odhoda utenca domov.

Ucenci 1. razreda tudi v izjiemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu star§ev
ali osebe, ki jo pooblastijo starsi.

d) Vstop v Solo popoldne ~ interesne dejavnosti

Interesne dejavnosti se odvijajo v ¢asu do 16.45, ko je Sola edprta.



Mentor interesne dejavnosti pride iskat utence v oddelke podaljSanega bivanja, u¢enci, ki niso vkljuceni
v podaliSano bivanje, pa pogakajo pred ucilnico/telovadnico, predvideno za izvajanje dejavnosti, Po
kon¢ani dejavnosti izvajalec pospremi uéenci nazaj v oddelke podaljSanega bivanja in jih preda uciteliem.

e) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Starsi vstopajo v 3olo le po predhodni najavi oz. v Casu popoldanskih govorilnih ur.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloCene prostore samo v dogovorjenem ¢asu. Drugi izvajalci vstopajo
v S0lo na vnaprej dogovorien nacin.

4.3 Pouk
Ugitelj mora ucno uro toéno zaceti in koncati. Ce ucitelj k uri zamudi, mora dezurni u¢enec oddelka
sporo€iti njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanie.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice razen z dovoljenjem uitelja.

U¢&enci zapustijo ucilnico ob koncu ucne ure Sele, ko jim to dovoli ucitel.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V 8oli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poSkodovanja zgradb in naprav ter zagotavlja varnost
osebam.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Fizicni nadzor

Razpored nadzora — dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi

vodstvo Sole. Fiziéni nadzor izvajajo:

— strokovni delavci - v ucilnicah, na hodnikih, v garderobah, sanitarijah in jedilnici ter na zunanjih
povrsinah,

- informator-varnostnik — na vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole,

- Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah,

- mentorji dejavnosti — v popoldanskem Casu.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1 Za zagotavijanje varnosti Solskega prostora in oseb izvaja Sola naslednje ukrepe:

— prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

— pravila obnasanja v Solskem prostoruy,

— upostevanje navodil iz PoZarega reda (preverjanje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

- vaje evakuacije uCencev za primer nevarnosti (po Nacriu evakuaciie),

~ zagotavljanje preventivne zdravstvene zadcite (omarice prve pomodi, ukrepi v primeru nezgod in
epidemij ...),

—  ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocufju uéenca in

- druge ukrepe.



6.2 Uporaba mobilnih telefonov in drugih avdio-vizualnih naprav
Ucenec lahko uporablja mobilne telefone in druge avdic-vizualne naprave skladno s pravili Solskega reda.

6.3 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
- Utitelj lahko uCencu zatasno odvzame predmete ali snovi, ki ne spadajo v 3olo, Se posebej, e z
njimi moti pouk ali ogroza svojo varnost in varnost drugih.
- Ugitelj po svoji presoji po pouku uéencu vine predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo Sole.
-V $olo ni dovoljeno prinadati in v njej uporabijati:
o nevarnih predmetov,
o drugih predmetov, ki jih uéenec v Sofi ne potrebuje ali so Skodljivi za ofrokovo zdravje in
razvoj.
— V prostorih $ole in na pripadajocem funkcionalnem zemljiSéu je prepovedanc kajenje,
uzivanje alkohota, drog in drugih psihoaktivnih sredstev. Prav tako je prepovedano prinasanje
teh snovi v $olo, njeno okolico ali k dejavnostim, ki jih organizira Sola zunaj svojih prostorov.

Uéencem svetujemo, naj dragocenih predmetov in vecjih vsot denarja ne prinasajo v Solo. Za izgubliene
ali drugace odtujene omenijene predmete Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med odmori
Med odmori je organizirano dezurstvo ugiteliev. V ugodnem vremenu gredo lahko ugenci na Solsko
dvorisce.

6.5 Ukrepanje v primeru poSkodb ali slabem pocutju uenca

Vsak delavec $ole mora takoj ukrepati, ko opazi poSkodbo ali slabo poéutje ucenca ali je o tem obvescen.
Uéenca je treba namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec mora o poskodbi ali siabem
potutjiu udenca obvestiti svetovalno sluzbo, vodstvo ali tajnidtvo Sole, ki cbvesti starSe, da pridejo po
uéenca.

V primeru teZje podkodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali Ce ni mogoce oceniti resnosti
poskodbe ali stanja, je treba poklicati zdravnika. Ce se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je treba
poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je treba takoj obvestiti starSe.

Ce je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesree (padec z visine ...), mora $ola o tem obvestiti
tudi policijo.

V primeru kakréne koli poskodbe, ki je posledica nesrenega dogodka ali nasilnega dejanja je ireba
sestaviti zapisnik o dogodku in podkodbi. Podpisan zapisnik se odda v tajnistvu Sole,

6.6 Druge oblike ukrepanja
V primeru kréenja hi$nega reda lahko strokovni delavec ukrepa skladno z dolodili pravil Solskega reda ali
predlaga razgovor pri ravnatelju.

7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 VzdrZevanje Solskega prostora

Sola mora vzdrzevati Solski prostor tako, da so zagotovijene:
- varnost u¢encey, ki ga uporabljajo,

— (istoCa in urejenost,

~ namembnost uporabe.



Ugenci skupaj z ugitelji skrbijo za urejenost Solskih povrin (travnik, igris¢a in dvori§ée). Program in
razpored urejanja doloCi vodstvo Sole. Ob koncu u¢ne ure ucitelj in uéenci pospravijo vse uporabliene
ucne pripomocke v omare ali na dolocen prostor.

7.2 Dezurstva
Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, izvajalci programov
opravijajo po razporedu dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci in drugi zaposleni:

— na hodnikih in stopniscih,

= vucilnicah in jedilnici,

- v garderobah ter

— na zunanijih povrsinah, namenjenih za rekreacijo.
Uéenci pa v razredih v katerih se izvaja pouk po urniku.

Razpored dezurstev dolo¢a vodstvo Sole,
7.3 Dezurstvo uciteljev

Naloge dezurnih uciteljev:

— skrbijo za red in primemo disciplino med uéenci ter za njihovo varnost,

— nadzorujejo gibanje uéencev po prostoru,

~ opravijajo preglede prostorov, v katerih se zadrZujejo u¢enci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanjkijivosti,

— nadzorujejo delo deZurnih uéencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uéence opozarjajo na
vzdrzevanje CistoCe v Solskih prostorih in v okolici $olskega poslopja,

— preverjajo garderobe ucencev.

Naloge deZurnega ucitelja v jedilnici:

— skrbi za miren in urejen prihod u€encev v jedilnico ter spo3tijiv odnos do kuharskega osebja in vseh
prisotnih v jedilnici,

-~ skrbi, da uenci ne prinasajo torb in drugih predmetov {npr. cbutve) v jedilnico,

— skrbi, da gredo ugenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

-~ skrbi, da u¢enci praviino uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,

- skrbi, da ucenci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

— skrbi, da u¢enci mimo in urejeno zapustijo jedilnico.

7.4 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo

Reditelja sta dva uéenca v oddelku, ki ju vsak teden doloi razrednik in to vpise v dnevnik.
Naloge rediteljev:

- na zacetku ure sporoCita ucitelju manjkajoce ucéence,

~ poskrbita, da ucenci zapustijo svoj delovni prostor urejen,

— briSeta tablo,

- ucitelju pomagata pripraviti in pospraviti uéne pripomocke,

— sporogita ravnatelju, ¢e 10 minut po napovedanem urniku uéitelja ni k pouku,

- prina3ata malico ter odna$ata posodo in cstanke hrane,

— po malici pobriSeta mize v jedilnici,



- nazacetku oz. na koncu $olske ure sporocita ugitelju morebitne poSkodbe ali okvare inventarja.

7.5 Solska prehrana

Cas in nadin prehrane $ola dolo¢i v letnem delovnem naériu, pravila ravnanja med malico in kosilom pa
dologi vodja Solske prehrane.

Pravila ravnanj med malico in kosilom so javno objavljena v Solski jedilnict.

Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, ki iziemoma
lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi drugim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrZevanje opreme,

Malica v jedilnici

Uenci in ucitelji morajo upostevati:

- umik, ki ga Sola doloCi z letnim delovnim nacrtom ter
— pravila ravnanja in vedenja v jedilnici.

Kosila

Ucenci in ucitelji morajo upoStevati:

~ urnik, ki ga $ola doloCi z letnim delovnim nadriom,
- pravila prijavijanja in odjavljanja kosil ter

— pravilaravnanja in vedenja v jedilnici.

Jedilnik za vsak teden je objavijen na aglasni deski in spletni strani Sole.

7.6 Garderobe

- Ugenci se ob vsakem prihodu v $olo in izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.

~  Ucenci hranijo obutev in vrhnjo garderobo v garderobi ali v omaricah.

- Urejenost omaric lahko preverja razrednik ob prisotnosti u¢enca.

- Ugenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu Solskega leta, pred podelitvijo spriceval,
izprazniti omarico in jo odistiti.

—  Sola ni odgovorna za predmete, ki jih uéenci prinaSajo v Solo ali hranijo v njej.

7.7 Ravnanje ob po$kodbah $olskega inventarja in skrb za opremo

- (Oddeléne skupnosti skrhijo za oshovno urejenost uditnic.

— Vsi delavci $ole so odgovorni za urejenost, opremo, ucila in drug Solski inventar.
- Vsi ugenci $ole so odgovorni za urejenost, opremo, ugila in drug Solski inventar.

7.8 Druga dolocila hiSnega reda

- Razredniki morajo hisni red predstaviti uGencem in starSem na zacetku Solskega leta in tudi veckrat
med Solskim letom.

—  Ugenci in ucitelji morajo biti dostedni pri spostovanju in izvrevanju dogovorjenih pravil.

— Na $oli je treba nameniti veliko pozornosti lepim, vijudnim in spostljivim medsebojnim odnosom med
ucenci, med ucenci in zaposlenimi ter do vseh obiskovalcev Sole.

- Uéenci zaposlene na Soli vikajo.

- Ucitelii se morajo z ugenci pogovarjati tudi o bontonu.

— Ucenci vi§jih razredov so e posebej pozomi in skrbni do milajsih uencev.

-~ Udenci morajo sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja ter urejanja Sole in
njene okolice.

-V 3olskih prostorih se ne smeta vrsiti prodaja in ogladevanje brez dovoljenja vodstva Sole.



-V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.9 Skrb za €isto in urejeno okolje

— odpadke mefemo v koSe za smeti,

— pazimo na Solsko lastnino in je ne uniCujemo,

— skrbimo za higieno v sanitarijah,

— toaletni papir, papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

- posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

— ko ucenci zapus¢ajo igrisée ali Solsko dvoris&e, dezurni ucitelj poskrbi, da u¢enci odvrzene odpadke
pospravijo.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
Ce ucenec kr3i pravila hiSnega reda, bo Sola kritev obravnavala skladno z dolocili Vzgojnega nacrta in

Pravil Solskega reda.

8.2 Obvescanje
Ta hisni red se objavi na spletni strani Sole.

Z zaCetkom veljavnosti tega hiSnega reda preneha veljati Hisni red, sprejet 1.10. 2009.

Ljubljana, 3. 1. 2023

ranko Lgh, ravifatel]
)7
F’)

Wz Fix
WO LoUBLIANA :;
\:\’/}’0 Trg ‘j inaja 1 -";
e 2
\\ ”
‘\.___‘_ —



